
ค ำน ำ 
  

  เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 และหนังสือสั่งการฯ ที่เกี่ยวข้อง 
ดังนั้น  เทศบาลต าบลล าน้ าพอง  จึงได้น าโครงการที่ผ่านการอนุมัติให้ใช้จ่ายเงินสะสม  ตามมติที่ประชุมสภา 
เทศบาลต าบลล าน้ าพอง  สมัยสามัญ  สมัยที่ 3/2567 ประจ าปี พ.ศ.2567  (ครั้งที่ 2) เมื่อวันที่ 21 
สิงหาคม  พ.ศ.2567  จ านวน 12 โครงการ  งบประมาณรวม  3,933,000 บาท  มาจัดท าแผนด าเนินงาน
ประจ าปี  พ.ศ.2567 เพ่ิมเติม  ครั้งที่ 2/2567  ในครั้งนี้  โดยเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่า
ด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.
2561  และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง  เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่
ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น  ตลอดจนใช้เป็น
เครื่องมือที่ใช้ในการบริหารจัดการ  การก าหนดแนวทางพัฒนาตามยุทธศาสตร์การพัฒนาให้เจริญก้าวหน้าไปสู่
จุดมุ่งหมายอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลในทุก ๆ ด้าน  รวมทั้งเป็นเครื่องมือในการติดตาม
ประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นของผู้บริหาร  และคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น อัน
จะส่งผลให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อประชาชนในท้องถิ่น  ต่อไป     
 

        งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
                                                                                                เทศบาลต้าบลล้าน ้าพอง 
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  ตามท่ี เทศบาลต าบลล าน้ าพอง ได้จัดท าแผนด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.2567 
เมื่อวันที่ 11 เดือนตุลาคม  พ.ศ.2566 และประกาศใช้แผนด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.2567  
เพ่ิมเติม (ครั้งที่ ๑) ลงวันที่ 13 มีนาคม 2567  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนา
ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 ประกอบกับข้อ
สั่งการของกระทรวงมหาดไทย ที่ได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามระเบียบฯ ไปแล้วนั้น  
 

  เนื่องจากเทศบาลต าบลล าน้ าพอง  ได้ด าเนินการตามนโยบายของคณะผู้บริหาร  ในการ
ด าเนินการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนในพ้ืนที่เป็นกรณีเร่งด่วน  โดยเฉพาะการแก้ปัญหาด้าน
โครงสร้างพ้ืนฐาน  ซึ่งเป็นไปตามอ านาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ  เพ่ือประโยชน์ของ
ประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง  และเพ่ือบ าบัดทุกข์ บ ารุงสุขให้กับประชาชนในพ้ืนที่ ประกอบกับสภา
เทศบาลต าบลล าน้ าพอง  ได้มีมติอนุมัติให้ด าเนินการใช้จ่ายเงินสะสม ในการประชุมสภาเทศบาลต าบลล าน้ า
พอง  สมัยสามัญ  สมัยที่ 3/2567 ประจ าปี พ.ศ.2567  (ครั้งที่ 2) เมื่อวันที่ 21 สิงหาคม  พ.ศ.2567  
จ านวน 12 โครงการ  งบประมาณรวม  3,933,000 บาท  ในการนี้  เทศบาลต าบลล าน้ าพอง  ได้น า
โครงการ/กิจกรรม ดังกล่าว มาจัดท าแผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.2567  เพ่ิมเติม  ครั้งที่ 
2/2567 (ใช้จ่ายเงินสะสม)  เพ่ือให้ทราบรายละเอียดแผนงาน  โครงการและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงใน
พ้ืนที ่ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง  ดังนี้  
 

  1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 หมวด 5  
 

       ข้อ 27 ก าหนดให้ “แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่
วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม  หรือ
ได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ  หรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่
ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไข
แผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น”  
 

  2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 3867  ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2564 
เรื่อง  แนวทางการด าเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ข้อ 4. การจัดท า
แผนการด าเนินงานเพิ่มเติมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
 
 
 



  3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือจัดท าบริการ
สาธารณะ หรือกิจกรรมสาธารณะ  ข้อ 10.3 การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติมให้ด าเนินการดังนี้ 
โครงการพัฒนา/กิจกรรม/ครุภัณฑ์/งานต่าง ๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จัดท าบริการ สาธารณะ และ
ของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ต้องด าเนินการใน พ้ืนที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ยังไม่ได้จัดท าเป็นแผนการด าเนินงานประจ าปี ให้องค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น จัดท า
เป็นแผนการด าเนินงานเพิ่มเติม 
 

  4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 7344  ลงวันที่ 11  สิงหาคม  
2566 เรื่อง แนวทางการจัดท าแผนด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 

          “2.5  การเพ่ิมเติมแผนด าเนินงาน และการแก้ไขแผนด าเนินงาน  เป็นอ านาจของ
ผู้บริหาร  ไม่ต้องจัดท าเป็นขั้นตอนการด าเนินงาน” 
 

           “7.3.1 การจัดท าแผนการด าเนินงานเพิ่มเติมให้เป็นอ านาจของ  ผู้บริหารท้องถิ่น” 
 

1.1 บทน า 
 

 แผนการด าเนินงาน เป็นแผนที่มีการรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาที่
ด าเนินการจริงทั้งหมด ในพ้ืนที่ความรับผิดชอบของเทศบาลต าบลล าน้ าพอง ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 
2567  ซึ่งเป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณของเทศบาลต าบลล าน้ าพอง  และเป็นเครื่องมือ
ส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพ่ือควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมี
ประสิทธิภาพ  ดังนั้น จึงเป็นเครื่องมือที่จะน ามาใช้ในการบริหารจัดการโครงการให้เป็นไปตามเป้าหมายที่วาง
ไว้  ท าให้ทราบถึงโครงการกิจกรรมการพัฒนาในพื้นที่ที่ก าหนดไว้ล่วงหน้า  มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 
ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ  มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่างๆ 
ของแผนงานโครงการในแผนการด าเนินงาน  โดยแผนการด าเนินงานมีลักษณะส าคัญ คือ 
 

      1. เป็นโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา  จากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของเทศบาลต าบล
ล าน้ าพอง  หลังจากได้มีการท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีเสร็จสิ้นแล้ว (รวมทั้งเงินอุดหนุนที่เทศบาลต าบล
ล าน้ าพอง อุดหนุนให้หน่วยงานอื่นด าเนินการ) 

 

      2. เป็นโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่เทศบาลต าบลล าน้ าพอง  ด าเนินการเองโดยไม่ใช้
งบประมาณ 

 

      3. โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยงานราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือ
หน่วยงานอื่น ๆ ทีด่ าเนินการในพ้ืนที่ของเทศบาลต าบลล าน้ าพอง  โดยให้เทศบาลต าบลล าน้ าพอง  ตรวจสอบ
จากแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของจังหวัด  หรืออาจสอบถามไปยังหน่วยงานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
 

      4. แสดงถึงรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ ระยะเวลาที่
ชัดเจน และแสดงถึงการด าเนินการจริงในพ้ืนที่ของเทศบาลต าบลล าน้ าพอง 

 
 
 



1.2 วัตถุประสงค์ของการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 

 (1)  แผนการด าเนินงานเป็นการก าหนดรายละเอียดของโครงการ  
 (2)  เป็นการก าหนดกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการในพื้นที่ 
 (3)  เป็นการก าหนดงาน โครงการ งบประมาณรายจ่ายจริงในปีนั้น ๆ 

 (4)  เพื่อเป็นเครื่องมือที่ส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น 
 (5)  เพื่อเป็นการประสานและบูรณาการการท างาน 

 

1.3 แนวทางในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 

 แผนการด าเนินงานเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพ่ือควบคุมการ
ด าเนินงานให้เป็นอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงานและ
การประเมินผล  ดังนั้นแผนด าเนินงานจึงมีแนวทางการจัดท าดังนี้ 
 1. เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา  และมีลักษณะเป็นแผนด าเนินงาน  (Action  Plan) 
 2. จัดท าหลังจากท่ีได้จัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีแล้ว 
 3. แสดงถึงเป้าหมาย  รายละเอียดกิจกรรม  งบประมาณ  ระยะเวลาที่ชัดเจน และแสดงถึงการ
ด าเนินงานจริง 
 4. เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยที่จะเข้ามาด าเนินการในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

1.4 ขั้นตอนในการจัดท าแผนการด าเนินงาน  หรือการเพิ่มเติมแผนด าเนินงาน 
 

 โครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรม งานต่าง ๆ รวมถึงครุภัณฑ์หรือวัสดุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่จัดท าบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค  
รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เมื่อประกาศใช้แผนการ
ด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณแล้ว  แต่มีโครงการพัฒนาท้องถิ่นยังไม่ได้จัดท าเป็นแผนการด าเนินงาน
ประจ าปี  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าเป็นแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม 
 

 1. การจัดท าแผนการด าเนินงานเพิ่มเติมให้เป็นอ านาจของ  ผู้บริหารท้องถิ่น” 
 

 2. การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม ให้ส านัก กอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่เป็นหน่วยงาน
รับผิดชอบหลักในแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จัดท าบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาท้องถิ่นที่
ปรากฏในงบประมาณรายจ่าย   
 

 3. การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม  ให้ส านัก กอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่เป็นหน่วยงาน
รับผิดชอบหลักที่จัดท าแผนการด าเนินงานดังกล่าวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด  และส่งให้ส านัก 
กอง ส่วน ฝ่ายที่มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นในการน าเสนอให้ผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศใช้แผนการด าเนินงานดังกล่าว 
 



 4. เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้แผนการด าเนินงานที่เพ่ิมเติมแล้ว  ให้ปิดประกาศ
แผนการด าเนินงานภายใน  15 วัน  นับแต่วันที่ประกาศ  เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้อง
ปิดประกาศไว้อย่างน้อย 30 วัน พร้อมทั้งแจ้งสภาท้องถิ่น  อ าเภอ  จังหวัด  หน่วยงานราชการ  รัฐวิสาหกิจที่
เกี่ยวข้องทราบด้วย  รวมทั้งแจ้งให้คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  คณะกรรมการ
พัฒนาท้องถิ่น  คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น  ส านัก กอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ของ
ตนเองได้ทราบด้วย  และลงเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการ
บ้านเมืองทีดี่ 
 

            แสดงแผนภูมิขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน  หรือการเพิ่มเติมแผนด าเนินงานน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หน่วยรับผิดชอบหลักในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

 

จัดท าแผนการด าเนินงานตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนด 

เสนอแผนการด าเนินงานต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
 

 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

 

ประกาศใช้ 



1.5 เค้าโครงแผนด าเนินงาน  หรือการเพิ่มเติมแผนด าเนินงาน 
 

 ส่วนที่ 1 บทน า  
 

  วัตถุประสงค์  เพ่ือให้ทราบวัตถุประสงค์  ขั้นตอนการจัดท า และประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
  องค์ประกอบ ประกอบด้วย 
  1.1  บทน า 
  1.2  วัตถุประสงค์ของแผนด าเนินงาน 
  1.3  ขั้นตอนการจัดท าแผนด าเนินงาน 
  1.4  ประโยชน์ของแผนด าเนินงาน 
 

 ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการพัฒนาท้องถิ่น  

  วัตถุประสงค์  เพ่ือให้ทราบโครงการ/กิจกรรมที่จะเกิดข้ึนในพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในปีงบประมาณ  ซึ่งจะน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน  ประสานงาน  และติดตามประเมินผลการ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  องค์ประกอบ  ประกอบด้วย 
   2.1  บัญชีสรุปจ านวนโครงการพัฒนาท้องถิ่นและงบประมาณ หรือแบบ ผด. 01 
   2.2  บัญชีโครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรมและงบประมาณ หรือแบบ ผด. 02 
   2.3  บัญชีจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับที่ไม่ได้ด าเนินการตามโครงการพัฒนาท้องถิ่น  
                                      หรือแบบ ผด. 02/1 
 

1.6 ประโยชน์ของการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 

 การจัดท าแผนการด าเนินงานเป็นเครื่องมือส าคัญที่จะช่วยให้ผู้บริหารท้องถิ่นได้พิจารณาอย่าง
รอบคอบให้เห็นถึงความเชื่อมโยงระหว่างแนวทางการด าเนินงานต่างๆ และส่งผลทั้งในเชิงสนับสนุนและเป็น
อุปสรรคต่อกัน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นน ามาตัดสินใจก าหนดแนวทางการด าเนินงานและใช้ทรัพยากรการ
บริหารของเทศบาลต าบลอย่างมีประสิทธิภาพเพ่ือให้เกิดประโยชน์สาธารณะสูงสุด 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 


